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GUIYANG INTERNATIONAL CONFERENCE & EXHIBITION CENTER




	申请部门

Department Applied for:  1.                         2.                       
申请职位

Position Applied for:     1.                         2.                       
是否服从调剂Obey Dispensing：  □ 是 Yes     □ 否 No
薪资期望 Salary Expected：                可上班日期 Available Date：             
招聘信息获得途径 The source of recruitment information：______________________________
	照片

（恕不退还）

Photo

（not returnable）


请用正楷字体填写 PLEASE FILL IN BLACK LETTER

	中文姓名

Chinese Name
	英文姓名
English Name
	性别

Sex
	出生日期
Birthday
	年龄
Age

	身高

Height（cm）
	体重

Weight（kg）
	民族
Nationality
	政治面貌

Politics
	联系电话

Contact No.
	家庭电话

Home No.

	最高学历

Highest Certificate
	毕业院校

Graduated Institution
	专业

Major

	身份证号码

ID Card Number
	婚姻状况     □未婚Unmarried
Marital Status    □已婚Married

             □离异Divorce
	生育状况     □是 Yes  

Fertility Status  □否No

	身份证地址
Id address
	现居住地址

Home Address
	常用邮箱

E-mail


教育及培训情况 EDUCATION & TRAINING BACKGROUND(最多填写到第二学历)
	起止时间

Duration
	毕业学校/培训机构名称

Graduate Institution
	专业/科目

Major
	学位/证书

Certificate

	     年  月至     年  月
	
	
	

	     年  月至     年  月
	
	
	

	     年  月至     年  月
	
	
	

	     年  月至     年  月
	
	
	


工作经历 WORK EXPERIENCE（请从最近的工作经历开始填写）
	起止时间

Duration
	工作单位

Work Corporation
	职位

Position
	月薪

Salary
	离职原因

Reasons for Leaving
	证明人及电话

References and No.

	     年  月至     年  月
	
	
	
	
	

	     年  月至     年  月
	
	
	
	
	

	     年  月至     年  月
	
	
	
	
	

	     年  月至     年  月
	
	
	
	
	

	     年  月至     年  月
	
	
	
	
	

	个人能力简述：Description of Individual Abilities



语言能力 LANGUAGE ABILITY
	语言

Language
	讲Speak
	读Read
	写Write

	
	良好

Good
	普通

Average
	略懂

Fair
	良好

Good
	普通

Average
	略懂

Fair
	良好

Good
	普通

Average
	略懂

Fair

	英语 English
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	普通话 Chinese
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他 Others
	
	
	
	
	
	
	
	
	


专业技能PROFESSIONAL SKILLS

	能熟练操作的办公软件
Office Software Proficiency
	打字录入速度及准确度
Type Speed and Accuracy

	驾驶技能 Drive Skill
（    ）照，（   ）年实际驾龄
	其他技能
Other Skill


家庭成员 FAMILY MEMBERS
	姓名

Name
	关系

Relationship
	年龄

Age
	住址

Address
	工作单位及职位
Company Name and Position
	联系电话

Telephone

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


紧急联络人姓名 EMERGENCY CONTACTOR
	姓名

Name
	关系

Relationship
	联系电话1

Contact No. 1:
	联系电话2

Contact No. 2:


其他相关信息 OTHER INFORMATION
	是否有亲属、男（女）朋友在中天城投集团工作？如有，请写明姓名、亲属关系、部门及职务；如没有，请填“否”
Any relatives/friends working in ZhongTian Group?
Please declare if any, otherwise fill in “None”.
	

	本人是否在中天城投集团工作，或曾在中天城投集团工作过？如有，请写明部门及职务。

Are you working or used to work in ZhongTian group? 

Please declare if any.
	

	是否与目前任职公司有服务期、竞业限制等约定？如有，请说明；如没有，请填写“否”
Do you have any restrictions or service limitation in previous job? Please declare if any; Otherwise fill in “None”.
	

	是否需要提供住宿？Need accommodation?   
□ 是Yes    □ 否No
	是否需要乘坐交通车? Need shuttle bus?  

□ 是Yes     □ 否No


声明DECLARATION（请仔细阅读下列文字 Please read carefully）
	我已知悉在呈交本申请表时若有不实之处，本表将视无效，或可于日后引致撤职而无任何赔偿。我也知悉，我能否成为贵阳国际生态会议中心的雇员，将视经验及背景的调查结果而定。本人授权贵阳国际会议展览中心对本人过去的一切资料进行调查。

I understand that making any false statement disqualify me for employment or cause any subsequent dismissal without any compensation. I further understand that permanent employment is contingent upon my background checking. I authorize Guiyang International ECO-Conference center to make a through background investigation.

申请人签名  Applicant’s  Signature:                                   日期 Date:                 


	面试评估Interview Evaluation（以下由面试官填写）

	需注明

Declaration
	是否有体味Body Odour:    

□有Yes   □无No
	体型Figure:  
□偏胖Chubby  □偏瘦Slim
	身高Height:    

□偏矮小Partial short

	
	是否在企业做过内部培训师？Been an internal trainer in hotel/corporation？
□有Yes   □否No

	5=优异Outstanding      4=很好Very Good      3=好Good      2=普通Fair      1=差Poor

	评估内容Interview Comments
	第一次 1st
	第二次 2nd
	第三次 3rd

	仪容仪表Appearance & Grooming
	
	
	

	语言表述流畅度 Language Fluency
	
	
	

	人格成熟程度 Personality Maturity
	
	
	

	应变能力Strain Capacity
	
	
	

	时间观念和纪律Concept of Time and Discipline
	
	
	

	相关从业工作经历 Related Working Experience
	
	
	

	工作知识 Job Knowledge
	
	
	

	职位胜任能力 Vocational Competence
	
	
	

	工作观念Concept of Job
	
	
	

	工作稳定性 Working Stability
	
	
	

	心理测试分析Analysis of the Psychological Test
	

	英语水平测试 English test
	

	外语测试评语 Comments
	

	面试推荐部门/岗位 Recommend Dept/Position.:         1
	

	面试推荐部门/岗位 Recommend Dept/Position.:         2
	

	面试推荐部门/岗位 Recommend Dept/Position.:         3
	

	1．部门面试评语/Comments:
面试官签字/日期：Signature：

	2．部门面试评语/Comments:
面试官签字/日期：Signature：

	3．部门面试评语/Comments:
面试官签字/日期：Signature：


	面试结果 Interview Result

	□录用Selected       □储备Pending       □不合适 Not Suitable

	员工姓名Name:            员工编号Number:           聘用类型Employment: □New新聘用 □Re再聘用
用工类型Status: □Permanent 正式员工     □Casual 临时工    □Trainee 培训生    □NE-FE 外聘人员
录用职位Position Offered:                           部门Department:              分部门         
职级Level:    ___    薪资Salary：   ____          是否有试用期Probation：□是Yes  □否No
预计上班日期Expected On Board Date:                备注：                                        
批准/日期Approved Byy/ Date：                             

部门经理/总监  Department Head                                

	背景调查 Reference Check

	背景调查结果Reference Check Result：
调查人签字Checked by：

	批准/日期Approved By/ Date：                       批准/日期Approved By/ Date：                  
人力资源总监  Director of Human Resources             副总经理 Deputy General Manager 
批准/日期Approved By/ Date：                               

总经理   General Manager                              


求职申请表


Employment Application
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